KNIZNIENY A VYPOZIENY PORIADOK
MALOKARPATSKEJ KNIZNICE V PEZINKU

V zmysle § 13/1d) zdkona €. 126/2015 Z.z. o knizniciach a Zriadovacej listiny Malokarpatske;j
kniznice v Pezinku vydanej Bratislavskym samospravnym krajom v Bratislave dfia 1. aprila
2002 vydavam tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

. Malokarpatska kniznica v Pezinku, (dalej len "kniznica") je univerzalnou verejnou
kniznicou priamo riadenou Bratislavskym samospravnym krajom. Kniznica je kulturnou,
vzdelavacou indtituciou zameranou na poskytovanie knizni¢nych, bibliografickych a
informacnych sluzieb organizaciam a jednotlivcom. Zakladnym poslanim kniZnice je
prostrednictvom knizni¢no-informaénych sluzieb a informacénych technoldgii
zabezpelovat slobodny pristup k informaciam Sirenym na vSetkych druhoch nosi¢ov
vratane miestnych a regionalnych informécii atieto vramci knizniéného systému
Bratislavského regidénu koordinovat, budovat, ochranovat a spristupfiovat univerzalny
knizni¢ny fond a organizovat kulturno-vzdelavacie podujatia.

. Zariadenie kniznice a knizni¢né fondy suU majetkom samospravneho kraja. Kazdy
pouZzivatel sluzieb kniZnice je povinny ich chranit a nesmie ich poskodzovat.

. Kniznica plni funkciu regionalnej kniznice s krajskou pdésobnostou v uzemnom obvode
okresov Pezinok, Malacky a Senec. Koordinuje a metodicky usmernuje ostatné regionalne
kniznice v samospravnom kraji. Zaroven plni funkciu mestskej kniznice mesta Pezinok.

. Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecnej dostupnosti publikovanych
dokumentov v sulade s Ustavou Slovenskej republiky a Listinou zakladnych obgianskych
prav a slobéd.

Clanok 2
Pésobnost’ Knizniéného poriadku

. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Malokarpatskej kniznice v Pezinku je zavazny pre
pracoviska poskytujuce vypozi¢ne, informacné, bibliografické, internetové a reprografické
sluzby (dalej len sluzby). Kniznica poskytuje sluzby na tychto pracoviskach:

a. oddelenie pre dospelych

b. oddelenie pre deti a mladez

c. oddelenie regionalnej bibliografie a informacii
d. Studovha

e. Citaren

Adresa: Malokarpatské kniznica v Pezinku, Holubyho 5, 902 01 Pezinok

pobocka Caijla
Adresa: Cajlanska €. 88, 902 01 Pezinok.



Clanok 3
Knizni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniznice je subor vSetkych knizni¢nych jednotiek, ktoré kniznica svojim
pouzivatelom spristupriuje.

2. Khnizni¢ny fond kniznice tvoria:

a.

b.

primarny fond: knihy, periodika, regionalne dokumenty, zvukové dokumenty,
obrazové dokumenty, audiovizualne dokumenty , elektronické dokumenty

sekundarny fond: katalégy online, bibliografie, databazy v elektronickej forme.

Clanok 4
KniZni¢no-informacné sluzby

1. Kniznica poskytuje zakladné a $pecialne sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné. Specialne
sluzby sa mbézu poskytovat za uhradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou Knizni¢ného
a vypoziéného poriadku.

Zakladné sluzby kniznice su:

a.

®ao0o

vypozi¢ky knizniénych dokumentov mimo priestorov kniznice (absencné
Vypozicky)

vypozi¢ky knizni¢nych dokumentov v kniznici (prezenéné vypozicky)
predizovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov (prolongacia)
poskytovanie ustnych faktografickych a bibliografickych informacii
rezervovanie zZiadanych dokumentov

Specialne sluzby kniznice:

g.
h.
i.
j.

K.
L.

medziknizniéna vypoziéna sluzba (MVS)

reSerSovanie z vlastnych i externych databaz

odloZenie dokumentu

pisomné spracovanie bibliografii s regionalnym zameranim
zabezpecenie pristupu k externym informa¢nym zdrojom (internet)
reprografické sluzby z knizni¢ného fondu

vybrané podujatia kniZnice

2. Khniznica poskytuje sluzby individualnym Citatefom a pouzivatelom na z&klade osobnych,
pisomnych alebo telefonickych poZiadaviek ako aj poZiadaviek zaslanych elektronickou

postou.



Clanok 5
Pouzivatelia kniZnice

. Pouzivatelom (Citatefom) kniznice méze byt

a. fyzicka osoba, ktora méze kniznicu osobne navstevovat, t. j. individualny
pouZzivatel

b. pravnicka osoba (indtitucia, organizacia, podnik a pod.), t. j. kolektivny
pouzivatel.

. Pouzivatefom (Citatelom) kniznice sa méze stat’

a. kazdy obCan Slovenskej republiky

b. prisludnik iného $tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému
pobytu v Slovenskej republike

c. obecna kniznica v metodickej pdsobnosti Malokarpatskej kniZznice v Pezinku.

. Pouzivatefom kniZznice sa mdze stat obCan, ktory nie je registrovanym citateflom kniznice,
a poziada o niektoru zo sluzieb, ktoré nevyzaduju predloZenie Citatelského preukazu
(napr. navsteva podujati kniznice).

. Obc&an sa stava pouzivatelom kniZnice zaregistrovanim v databaze Citatelov a vydanim
Citatelského preukazu. Podpisanim Citatel'skej prihladky sa pouZivatel zavazuje, Ze bude
plnit ustanovenia tohto Kniznicného a vypoZzicného poriadku. Detom do 15 rokov sa
vystavi preukaz po predlozeni rodi¢mi, resp. zakonnym zastupcom podpisanej prihlasky.

. Podpisanim prihlasky sa vyjadruje suhlas so spracovanim a pouzitim svojich osobnych
udajov vzmysle zakona ¢&. 18/2018 Z. z. oochrane osobnych udajov a zakona
o knizniciach €. 126/2015 Z. z.

. Clenstvo v kniznici zanika:

a. odhlasenim pouzivatela,

b. neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku,

c. hrubym porusenim Kniznicného a vypoZiéného poriadku, neposkytnutim
predpisanej nahrady za spésobenu Skodu v ur€enom termine.

d. nevhodnym spravanim sa — obtaZovanim néavstevnikov kniZznice alebo
urazanim a osoCovanim pracovnikov kniznice.

. Pri zaniku ¢lenstva sa zaplatené Clenské poplatky nevracaju.

Clanok 6
Citatel’sky preukaz

1. Citatelsky preukaz je doklad, ktory opraviiuje pouzivatela pouzivat sluzby kniznice vo
vSetkych jej oddeleniach a na pobocke. Vystavuje sa:

a. ob&anom SR po predlozeni obc&ianskeho preukazu, ktory nemozno nahradit
Ziadnym inym dokladom. Studenti sa preukazu potvrdenim o navsteve $koly
alebo platnou Studentskou kartou (ISIC). Detom do 15 rokov sa Citatelsky
preukaz vystavi po podpisani prihlasky za Citatela zakonnym zastupcom.

b. ob&anom iného Statu po predlozeni pasu alebo povolenia k pobytu v SR.

2. Mladeznicky preukaz
V pripade suhlasu zakonného zastupcu ziska pouzivatel od veku 13 rokov moznost

poziCiavat si literaturu z oddelenia pre dospelych. Ziska mladeznicky Citatelsky
preukaz, ktory plati od 13 do 15 rokov. Preukaz je vydany na zaklade prihlasky, ktoru



zakonny zastupca v kniznici osobne vyplni a podpiSe. Za vyber literatury, ktoru si
Citatel na tento preukaz vypozi€ia, kniznica nezodpoveda.

3. Platnost Citatelského preukazu sa obnovuje ro¢ne na zaklade predloZenia dokladov
v uvedenych v bode 1.

4. Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu pouzivatel zaplati ¢lensky poplatok
podla aktualneho Cennika sluzieb a poplatkov, ktory je prilohou Knizni¢éného
a vypoziéneho poriadku.

5. Citatelsky preukaz je neprenosny (toto ustanovenie plati aj v ramci rodiny). Plati len
pre pouzivatela, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik kniZnice ma pravo vyziadat
obdiansky preukaz na overenie jeho totoznosti.

6. Za zneuzitie Citatelského preukazu zodpoveda jeho maijitel. Stratu preukazu je
pouZzivatel povinny ihned ohlasit kniZnici.

7. Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici zmenu mena, adresy bydliska
a vydanie nového obcianskeho preukazu.

8. Pri nesplneni podmienok uvedenych v bodoch 1 — 7 je pouZivatel povinny zaplatit
vSetky naklady, ktoré kniznici vzniknu zistovanim tychto udajov.

Clanok 7
Zikladné prava a povinnosti Citatel’a

. Pouzivatel ma na zaklade platného Citatelského preukazu pravo vyuzivat sluzby vSetkych
oddeleni kniZnice a jej pobocky.

. Pouzivatel je povinny:

a. dodrziavat Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a pokyny pracovnikov kniZnice,
b. odlozit si ta8ky na vyhradenom mieste,

c. vo vSetkych priestoroch zachovavat Cistotu, ticho a poriadok.

.V priestoroch kniZnice je zakazané:

a. konzumovat potraviny, alkohol, omamné latky a fajcit,

b. pouzivat mobilné telefony spdsobom, ktory rusi ostatnych pouzivatelov
kniznice.

. Ak pouzivatel kniZnice tieto ustanovenia nedodrzuje, ma riaditel pravo doCasne alebo
natrvalo zbavit ho prava vyuzivat sluzby kniznice. Tym nie je zbaveny povinnosti nahradit
zavinené Skody, za ktoré zodpoveda podfa platnych zakonov a predpisov. Pravo
navstevovat' kniZznicu a vyuzivat jej sluzby mozno obmedzit alebo odnat’ aj z hygienickych
dévodov.

. Pouzivatel ma pravo podavat ustne aj pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k praci kniznice. Kniznica vybavi staznosti v sulade so zakonom ¢&. 9/2010 Z.z.
o staznostiach.



10.

11.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 8
Zasady vypoziiavania

Pre pozZi€iavanie knizni€nych dokumentov platia ustanovenia Obc&ianskeho zakonnika
o poziciavani veci § 659 az 662.

KniZnica poZiiava pouZzivatelom kniznicné dokumenty iba po predloZeni platného
Citatelského preukazu.

Pravnickym osobam mimo sidla kniznice, ktoré nepouzivaju jej sluzby priamo, sa
pozicCiavaju dokumenty prostrednictvom medziknizniénej vypozicnej sluzby.

VypoZi€iavanie kniznicnych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom a
pouzivatel je povinny chranit fondy a majetok kniZnice pred poSkodenim. Za
poskodenie sa povazuje aj vystrihovanie, podCiarkovanie textu a iné znehodnotenie
vypozi¢anych dokumentov.

Pouzivatel v oddeleni pre dospelych méze mat sucasne vypoziCanych maximalne 15
kniznicnych jednotiek z odbornej literatury a 15 z beletrie a 15 periodik. Pouzivatef
v oddeleni pre deti amladez mdze mat sufasne vypoZiCanych maximalne 15
knizni€nych jednotiek. V individualnych pripadoch je vynimka povolena.

Vypoziiavanie nie mozné, ak pouzivatel nema platny Citatelsky preukaz. Ak si
pouzivatel zabudne Citatelsky preukaz, musi predloZit' platny obc&iansky preukaz na
overenie totoZnosti.

Vo vynimocCnych pripadoch, ked' si pouzivatel zo zavaznych pri¢in nemdze osobne
vyzdvihnut objednany dokument, méze tak poverena osoba, ta je povinna preukazat
sa svojim obcianskym preukazom, ktorého Cislo sa uvedie k podpisu na tlacivo o
pozi¢ani dokumentu.

Pouzivatelovi postihnutému nakazlivou chorobou, alebo v byte ktorého sa vyskytla
nakazliva choroba, sa dokumenty nepozi€iavaju. Pouzivatel je povinny kniznici takuto
chorobu ohlasit a zabezpe it dezinfekciu pozZiCanych dokumentov.

Dokumenty sa poziCiavaju absencne (mimo budovy kniznice) alebo prezenéne (v
c¢itarni a v Studovniach).

Prezenéne sa poziciavaju:

dokumenty zaradené do fondu Studovne,

posledné Cisla novin a ¢asopisov,

regionalne dokumenty (knihy a periodika, elektronické dokumenty),
spolo€enské hry, interaktivne knihy.

apow

Knizniéné dokumenty, ktoré su aktualne vypozi¢ané, si méze pouzivatel rezervovat. O
rezervaciu méze pouzivatel poziadat telefonicky, priamo v kniznici alebo si dokument
mdze rezervovat cez online kataldég. Kniznica upovedomi pouzivatela o vrateni
rezervovaného kniznicného dokumentu pisomne, telefonicky alebo elektronicky.
Kniznica upovedomi pouZivatela o vrateni rezervovaného kniznicného dokumentu
pisomne, telefonicky alebo elektronicky. Ziadatel je povinny si ho vyzdvihnat do 5



pracovnych dni od odoslania oznamu. Ak tak neurobi, knizni€ny dokument kniZnica
vypozi€ia dalSiemu pouzivatelovi.

12. Online rezervaciu pouzivatel realizuje cez online Kkatalég kniznice na
stranke https://pezinok.tritius.sk/ po prihlaseni do svojho konta. V prisludnom zazname
rezervovaného dokumentu je uvedené poradie, v akom si pouzivatel poziadal
o rezervaciu. Ak rovnaky dokument Ziada viac pouzivatelov, automatizovany systém
stanovi poradie podfa datumu a €asu rezervacie. V pripade, Ze rezervovany dokument
uz pouzivatel nepotrebuje, je povinny oznamit to kniznici, resp. rezervaciu zrusit.

13. Pokial ma pouzivatel zaujem o dokument, ktory nie je poziCany, mbze si poziadat o
jeho prednostné odlozZenie, a to telefonicky alebo cez online katalog. Dokument si
mdbze prevziat az po potvrdeni odlozenia, ktoré dostane emailom alebo telefonicky, a
to do 5 pracovnych dni od doruenia oznamenia. Sluzba je spoplatnena podfa
aktualneho cennika kniznice. Maximalny pocet su€asne objednanych dokumentov je
5. Nie je mozné objednat si knihy z fondu regionalnej literatury, ktoré sa poziciavaju
iba prezencne.

Clanok 9
Evidencia vypoziciek

1. Kniznica vedie evidenciu vypoziCanych dokumentov tak, aby bola zaruCena
preukazatefnost ich vypozi¢ania konkrétnemu Ccitatefovi a zabezpeena ochrana
knizni¢ného fondu.

2. Prevzatie vypozi¢ky potvrdzuje pouzivatel podpisom Dokladu o vypoZitke, kniznica
Sitatelovi kdpiu dokladu vyda pri vypozicke. Citatel méze informacie o aktualnom stave
svojich vypoziCiek ziskat na poziadanie alebo na webovej stranke kniznice v online
katalogu prostrednictvom svojho ID koédu. Kod dostane na poziadanie od pracovnika
kniznice, po prihlaseni do konta je mozné prihlasovacie udaje zmenit'.

Clanok 10
Vypozicné lehoty
1. Vypozi¢na lehota pre jednotlivé typy kniznicnych dokumentov je nasledovna:
a. knihy 1 mesiac
b. periodika 2 tyzdne

c. posledné Cisla periodik sa poziciavaju iba prezencne.
2. Datum vratenia vypozi€aného dokumentu stanovuje knizni¢ny systém.

3. V odévodnenych pripadoch kniznica méze stanovent vypoziénu lehotu predizit alebo
skratit, pripadne pozadovat vratenie knizni¢nej jednotky pred uplynutim vypoZzi¢nej lehoty.

4. Vypoziénl lehotu mozno na poziadanie predizit najviac na 90 dni. Ak pouzivatel nedodrzi
stanovenu lehotu, kniznica mu neposkytne dalSie sluzby, pokial vypozicané dokumenty
nevrati. PredlZzenie treba uskutoénit pred uplynutim vypozi€nej lehoty.

5. Predizenie vypoziénej lehoty nie je mozné ak:
a. ma pouzivatel priestupky (nevratené knihy, nezaplatené upomienky),
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b. si dokument rezervoval iny Citatef,
c. ak pouzivatel nema platny Citatel'sky preukaz.

Clanok 11
Rucenie ¢itatela za vypozZi¢any dokument

. Pouzivatel za vypozi€any knizni¢ny dokument prebera majetkovu zodpovednost.

Pouzivatel je povinny vratit vypoZi€any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.
Zistené poskodenie ma ihned nahlasit’ kniznici.

Clanok 12
Zasady pre vratenie dokumentov prostrednictvom boxu na vratenie knih.

. Malokarpatska kniznica v Pezinku umoznuje pouzivatefom kniZni¢nych sluzieb vratenie

dokumentov prostrednictvom boxov na vratenie knih. Jeden je umiestneny pri hlavnej
budove z vonkajsej strany (z Jesenskeho ul.), druhy je pred budovou pobocky Cajla.
Citatel, ktory sa rozhodne pre vratenie dokumentov tymto spésobom, je povinny dodrzat
tieto zasady:

Do boxu mozno vratit dokumenty, pozi¢ané na ktoromkolvek pracovisku kniznice.

Box je ur€eny na vratenie knih mimo prevadzkovych hodin kniznice, pripadne v Case
mimoriadneho preruSenia prevadzky kniznice.

Dokumenty sa do boxu vracaju bez Citatelského preukazu.
Dokumenty z konta pouZzivatela budu odpisané najneskdr nasledujuci pracovny den.

Pouzivatel je povinny pri najbliz8ej osobnej navsteve kniznice uhradit pripadné poplatky
za omeSkanie a iné poplatky.

Dokumenty je potrebné do boxu vkladat' Setrne, aby nedoslo k ich poskodeniu.

Je zakazané vhadzovat do boxu nadrozmerné knihy z dévodu poskodenia knih alebo
schranky — tieto knihy si oznacené napisom.

Box sluzi vyhradne na vratenie knih a Casopisov vypoZiCanych v Malokarpatskej kniZnici
v Pezinku.

Box nie je urCeny pre knihy, ktoré chce pouzivatel kniznici darovat.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

. Ak pouzivatel vrati dokumenty po stanovenej vypoZzZi¢nej lehote, je povinny zaplatit

poplatok za oneskorenie podla platného cennika. Kniznica vyda doklad o zaplateni.

Proces upominania sa realizuje nasledovne:



Pripomienka: pokial pouzivatel poskytne kniznici svoju e-mailovu adresu, resp. bude mu

bezplatne zaslana informacia o bliziacom sa termine prekroc¢enia vypozi¢nej lehoty, tzv.

pripomienka

a. prva upomienka sa posiela elektronickou postou 30 kalendarnych dni po uplynuti
stanovenej vypozi¢nej lehoty. V pripade, Ze Citatel pri registracii neuviedol kontaktny
e-mail, prvd upomienku nedostane, upominanie v3ak plati;

b. druhd upomienka sa posiela elektronickou postou 45 kalendarnych dni po uplynuti
stanovenej vypoZicnej lehoty;

c. tretia upomienka sa posiela elektronickou postou 60 kalendarnych dni po uplynuti
stanovenej vypozi¢nej lehoty;

d. riaditelska upomienka s pokusom o zmier sa posiela postou 75 kalendarnych dni po
uplynuti stanovenej vypozicnej lehoty;

e. oznam o priprave sudneho konania sa posiela postou do vlastnych ruk 90
kalendarnych dni po uplynuti stanovenej vypozi¢nej lehoty;

. Ak pouzivatel nevrati dokument ani po ozname o priprave sudneho konania, kniznica bude
jeho vratenie vymahat prostrednictvom sudu. Pri sudnom vymahani vypoziciek hradi
vSetky naklady Citatel.

. Ak pouzivatel nevratil knihy preto, Ze kniznica bola dlhodobo zatvorena alebo
z prevadzkovych dévodov nebolo mozné knihy v knizni€nom systéme vratit, pokuty sa
nevyberaju.

Clanok 14
Straty a nahrady

. Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici poSkodenie alebo stratu vypozi¢aného
dokumentu a v stanovenej lehote Skodu nahradit’.

. KniZnica poZaduje nahradenie straty alebo poskodenia vypoZiCaného dokumentu
niektorou z tychto foriem:
a. dodanie vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani;
b. nahradenie dokumentu koépiou strateného alebo posSkodeného dokumentu v
tvrdej vazbe;
c. nahradenie dokumentu inym dokumentom podfa rozhodnutia kniznice;
d. finanéna uhrada za nevrateny dokument stanovena kniznicou.

. O spbsobe nahrady nevrateného alebo poSkodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak

pouzivatel v stanovenej lehote nenahradi spésobenu $kodu, kniznica si uplatni vo&i nemu
svoje naroky na sude.

Clanok 15
MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba
. Ak pouzivatel poziada o dokument, ktory kniznica nevlastni vo svojom fonde, sprostredkuje
jeho vypozi¢anie formou medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby (MVS) zinej kniZnice
v Slovenskej republike podla Zasad MVS.

. Prostrednictvom MVS je mozné si objednat max. 5 titulov knih a max.10 ¢lankov.

. Objednavka dokumentu je zavazna



4. Uhradu za zaslanie képie pozadovaného dokumentu a za sprostredkovanie dokumentu
prostrednictvom MVS a képie ¢lanku z fondu MKP plati pouzivatel podla cennika sluzieb
tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku. Ak si pouzivatel knihu objedna a nevyzdvihne,
vznika mu vodi kniznici dlh v takej vyske, aka by bola u¢tovana v pripade zrealizovania
sluzby.

5. Pri vypozi¢kach prostrednictvom MVS je pouzivatel povinny dodrzat vSetky podmienky a
vypozi¢né lehoty, ktoré stanovila poskytujuca a Ziadajuca kniZnica.

6. Naklady spojené s posSkodenim, pripadne stratou dokumentu, je pouzivatel povinny
uhradit. V pripade neuhradenia tychto nakladov si kniznica vyhradzuje pravo pozastavit
pouzivatelovi poskytovanie vSetkych sluZieb po&as doby, pokial si zavazky vodi kniznici
nevyrovna, resp. natrvalo.

Clanok 16
Poriadok Studovne a ¢itarne

1. Vstup do Studovne a Citarne je povoleny len po predloZeni platného Citatel'ského preukazu.
Pouzivatelia internetu v Studovni nemusia byt registrovanymi pouzivatelmi.

2. V priestoroch Studovne kniznica spristupfuje pouzivatelom dokumenty uréené len na
prezenéné Studium.

3. Pouzivatelia su povinni zaznamenat prezenéne poziCané dokumenty z fondu Studovne do
prislusnej evidencie prezencnych vypoZziciek.

4. Navstevnik Studovne a Citarne smie pouzivat len také pombcky, ktorymi neposkodi
dokumenty alebo inventar Studovne a Citarne.

5. Navstevnik Studovne a Citarne je povinny zachovavat ticho, nevyruSovat inych
navstevnikov a dbat na pokyny pracovnika kniznice.

6. Navstevnik Studovne ma pravo pouzivat len jedno Studijné miesto. Ak su vSetky miesta
obsadené, na uvolnené miesto pocka v priestoroch Citarne.

7. Navstevnik Studovne ma pravo vyuzivat’

fond Studovne

fond regionalnej literatury

elektronické dokumenty

produkty MS Office

internet

externé databazy

skener, tlaciaren, kopirovacie zariadenie

@*ooooTw

8. Navstevnik Studovne si mbéze dokumenty z fondu regionalnej literatury rezervovat na
dohodnuty ¢as. Pri nedodrzani terminu sa objednavka rusi.

9. Navstevnik Studovne je povinny po ukonceni Studia odovzdat dokumenty pracovnikovi
Studovne.



10. Navstevnik Studovne je opravneny poziadat o zhotovenie képie Casti dokumentu pre
vlastné Studijné ucely. Informacie o postupe pri tejto sluzbe poskytne navstevnikovi
pracovnik Studovne.

Clanok 17
Pristup k internetu

1. Pristup k internetu kniznica umoznuje tymito spésobmi:
a. internetové pripojenie na poditacoch instalovanych v Studovni (dalej len
.internet?),
b. wi-fi pripojenie k bezdrétovej sieti kniznice za pomoci vlastnych prenosnych
zariadeni Citatelov (dalej len ,wi-fi pripojenie®).

2. Navstevnici si mézu vyhlfadané informacie vytladit, ulozit na svoj USB klu¢ alebo odoslat
e-mailom.

3. Pristup k internetu v Studovni a tlaCené vystupy su spoplatnené podfa aktualneho Cennika
sluzieb a poplatkov.

4. Je zakazané:

a. prezeranie webovych stranok, ktoré propaguju nasilie, rasovu a nabozensku
neznasanlivost, pornografiu, pedofiliu, faSizmus;

b. stahovanie filmov, hudby alebo iného obsahu, ktorym by doSlo k poru$eniu
autorskych prav ako aj akékolvek pouzivanie P2P sieti;

c. vyuzivat internet na hry, pocCuvanie online rozhlasovych stanic, alebo
sledovanie online TV vysielania.

d. snaha o inStalaciu akéhokolvek softvéru, okrem softvéru ktory je na pocitacoch
nainstalovany

5. Pocdas doby pouzitia wi-fi pripojenia sa stava wi-fi zariadenie pouzivatela sucastou
pocitaCovej siete kniznice a preto je navstevnik povinny dodrziavat prislusné ustanovenia
Knizni¢ného a vypoziéného poriadku. Pri jeho porudeni méze byt sluzba bezdrbétového
pristupu na internet odopreta. Kniznica si vyhradzuje pravo odopriet sluzbu wi-fi pripojenia
bez dalSieho zdévodnovania.

6. Na wi-fi pripojenie pouzivatel ma mat vlastny notebook alebo iné wi-fi zariadenie, ktoré sa

da pripojit do bezdrotovej siete, vybavené bezdrétovou sietovou kartou (Wi-Fi kartou),
ktora splfha Standard IEEE 802.11b, g, n, a musi byt v dosahu wi-fi spojenia.

Clinok 18
Zasady poziciavania e — knih prostrednictvom online kataléogu kniZnice

1. PoZiCiavanie je bezplatné pre v3etkych registrovanych d&itatefov Malokarpatske;j
kniznice v Pezinku.

2. Dizka vypozicky je 31 dni, po uplynuti tejto doby sa vypoziéka automaticky zablokuje.
3. Knihu nie je mozné predCasne vratit'.

4. Citatel méze mat zaroven pozi¢ané 2 tituly.
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5. E-knihy su dostupné v online katalégu na stranke kniznice.

6. Postup vypozi€ania e-knih je zverejneny na webovej stranke kniznice.

Clanok 19
Vypozic¢iavanie Vymennych stiborov pre obecné a mestské kniZnice v metodickej
posobnosti Malokarpatskej kniZnice v Pezinku

Vymenné subory mdzu vyuzit obecné/mestské kniznice v okresoch Pezinok, Senec a
Malacky.

2. Kniznica mdze zazZiadat o vymenny subor vyplnenim prihlasky za kolektivneho €lena
Malokarpatskej kniznice.

3. Kniznica uhradi registracny poplatok (5€). Registracia mestskej/obecnej kniznice je
platna jeden rok od uhradenia ¢lenského poplatku.

4. Podpisom prihlasky knihovnik alebo poverena osoba vyjadruje suhlas k dodrziavaniu
platného Kniznicného a vypoZzZi¢ného poriadku Malokarpatskej kniznice v Pezinku.

5. KniZznica méze mat naraz vypoZzi¢any len jeden Vymenny subor v pocte 50
knizni¢nych jednotiek.

6. Vypozicna doba Vymenného suboru je maximalne 6 mesiacov.

7. Vymenny subor si méze kniznica prevziat osobne v Malokarpatskej kniZnici v Pezinku,
alebo pri metodickej navsteve v obecnej/mestskej kniZnici.

8. Knihovnikovi/zodpovednej osobe za obecnu kniznicu bude odovzdany zoznam
preberanych knih.

9. Za stratu a poSkodenie knizni¢nej jednotky postupuje obecna/mestska kniznica podla
¢lanku 14 aktualneho Knizni¢ného a vypozicného poriadku Malokarpatskej kniZnice v
Pezinku.

Clinok 20
Ochrana osobnych udajov pouzivatel’ov kniZnice.

1. Spracovanie osobnych udajov je realizované v sulade s platnymi legislativnymi
dokumentmi SR aEU —  Zakonom o ochrane osobnych udajov
€.18/2018 a Nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679.

1. Legislativnym ramcom pre spracovanie osobnych udajov pouzivatefov je Zakon C¢.
126/2015 Z. z. o knizniciach, ktory v § 18 Prava kniznice urCuje rozsah spracovania
osobnych udajov. Podpisanim prihlasky vznikd medzi pouZivatelom a kniznicou
zmluvny vztah v zmysle zdkona €. 40/1965 Obciansky zakonnik.

2. Kniznica je opravnena spracovavat podla § 18 zakona o knizniciach €. 126/2015 Z.z.
na ucCel poskytovania knizniéno-informaénych sluzieb spracovavat osobné
Udaje aktivnych pouzivatelov v rozsahu: meno, priezvisko, titul, adresa trvalého
bydliska, adresa prechodného bydliska, datum a miesto narodenia, Cislo dokladu
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totoZznosti a jeho platnost, najvysSie dosiahnuté vzdelanie, telefonne Cislo, emailova
adresa, meno, priezvisko a adresa zakonného zastupcu dietata. Kniznica moze pre
ucel poskytnutia zlavy pri registracii poziadat o udaj o tom, ¢i je Citatel Ziak, Student
S8, VS student, déchodca, vojnovy veteran, drzitel preukazu ZTP, Janskeho plakety.
Na efektivnejSiu komunikaciu kniznice s zadkonnym zastupcom detského Citatela
(zasielanie informacii o vypozi¢nej lehote, predlzovanie vypoziciek, informovanie
o podujatiach

Po skon€eni Clenstva, vyrovnani zavazkov vo i kniznici a po splneni zakonom daného
ucelu Statistickeého vykazovania su osobné udaje v databaze zlikvidované najneskér
do 365 dni od skonéenia Clenstva alebo i skor na zdklade pisomnej Ziadosti
pouzivatela. Likvidacia sa uskutoCruje:
a. skartovanim prihlasky a inych fyzickych dokumentov,
b. anonymizaciou osobnych udajov v pocitatovej databaze; anonymizované,
udaje su dalej pouzivané len pre Statistické ucely bez vazby na konkrétneho
pouzivatela.

Pouzivatel ma pravo poziadat o vypis svojich osobnych udajov, ktoré kniznica
spracovava. V pripade pochybnosti o spracovani a uchovavani svojich osobnych
udajov méze poziadat o vysvetlenie, resp. napravu zisteného stavu (opravou,
doplnenim, obmedzenim spracovania alebo likvidaciou osobnych udajov), a to osobne
alebo pisomne na adresu kniZnice. V pripade nulovych podlZnosti voci kniZznici a na
zaklade pisomného poZziadania kniZnica zlikviduje osobné udaje pouzivatela ihned po
schvaleni Ziadosti.

Informacie o svojich aktivitach a podujatiach rozposiela kniznica len na zaklade
suhlasu, ktory je mozné udelit, resp. odvolat osobne v kniznici, telefonicky na &isle
033/6412315 alebo mailom na adrese zodpovednaosoba@somi.sk .

PoCas vybranych kulturnych avzdelavacich podujati kniznica zhotovuje
fotodokumentaciu na dokumentacné a archivne ucely ascielom pozitivnej
propagacie kniznice. Pokial si uCastnik podujatia nepraje byt zachyteny v
dokumentaénych materialoch, oznami tuto skutoénost knihovnikom pred zaciatkom
podujatia.

Pristup k osobnym udajom maju iba ti zamestnanci kniznice, od ktorych to vyzaduje
plnenie pracovnych uloh. O zistenych udajoch su povinni zachovavat mi¢anlivost, a to
aj po zaniknuti pracovného pomeru.

Clanok 21
Zavereéné ustanovenia

. Tento Knizni¢ny a vypoZzi¢ny poriadok Malokarpatskej kniZznice v Pezinku plati pre kniznicu
a jej pobocky od 1. 12. 2025

. Sucastou Knizni¢ného a vypoziéného poriadku je priloha: Cennik poplatkov a sluzieb
Malokarpatskej kniznice v Pezinku.

. Rusi sa predchadzajuci Knizni€ny a vypozi¢ny poriadok z 19. 12. 2024.

. Vynimku z Knizni€ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze povolit
riaditel kniZnice alebo nim povereny pracovnik.
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Pezinok, 01.12.2025 Mgr. Daniela Tothova
riaditelka
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