Volné pracovné miesto

Malokarpatska kniznica v Pezinku hladd buduceho kolegu — kolegyriu na pracovnu poziciu:

o 7

Ekonom - veduci GUtvaru ekonomiky a prevadzky

Termin ndastupu: okamZzite
Druh pracovného pomeru: plny Uvazok
Ponukany plat : podla zdkona o odmenovani zamestnancov pri vykone prdce vo verejnom zdujme

Napln (druh) prace:

Riadi, organizuje a zodpoveda za ¢innost Utvaru ekonomiky a prevadzky a zabezpecuje plnenie jeho
uloh.

Vykonava rozpis rozpoctu na zaklade analyzy prevadzkovych nékladov a ¢innosti kniznice.
Vykondava ekonomické rozbory hospodarenia a sleduje vyvoj ekonomickych ukazovatelov.
Zodpoveda za hospodarne vynakladanie financnych prostriedkov kniznice.

Zodpoveda za spravnost Uctovania, Uctovnych zavierok a vykazov o hospodareni.

Zabezpecuje persondlnu a mzdovu politiku vratane vedenia persondlnej agendy.

Zabezpecuje spravu a udrzbu hnutelného a nehnutelného majetku kniznice.

Organizuje a zabezpecuje obstaravanie prac, tovarov a sluzieb podla platnych pravnych predpisov.
Pripravuje podklady pre uzatvaranie zmldv so zmluvnymi partnermi kniZnice.

Pozadované vzdelanie
Vysokoskolské vzdelanie druhého stupna

Zameranie, odbor:
ekonomické

Podmienky prijatia:
e znalost podvojného Uctovnictva a rozpoctovnictva, miezd a personalistiky verejnej spravy
znalost GCtovnej a danovej legislativy
e spolahlivost, presnost a zodpovednost
e znalost programu iSPIN a VEMA PAM vyhodou
vodicésky preukaz vyhodou
e obcianska a mordlna bezihonnost

Pocitacové znalosti
Microsoft Excel - pokrocily

Microsoft Outlook — pokrocily

Pocet rokov praxe:
1 alebo 2 (prax v Uctovnictve verejnej spravy vyhodou)

Pracovné miesto nie je vhodné pre absolventa.
Miesto vykonu prace: Malokarpatska kniznica v Pezinku, Holubyho 5, 902 01 Pezinok

Zivotopisy je moiné zaslat na adresu kniznice alebo emailom na: daniela.tothova@kniznicapezinok.sk
DalSie informdcie na: tel.: +421915497681
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