
Voľné pracovné miesto 
 
Malokarpatská knižnica v Pezinku hľadá budúceho kolegu – kolegyňu na pracovnú pozíciu: 
 

Ekonóm - vedúci útvaru ekonomiky a prevádzky 
 
Termín nástupu: okamžite 
Druh pracovného pomeru: plný úväzok 
Ponúkaný plat : podľa zákona o odmeňovaní zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme  
 
Náplň (druh) práce: 
Riadi, organizuje a zodpovedá za činnosť Útvaru ekonomiky a prevádzky a zabezpečuje plnenie jeho 
úloh. 
Vykonáva rozpis rozpočtu na základe analýzy prevádzkových nákladov a činností knižnice. 
Vykonáva ekonomické rozbory hospodárenia a sleduje vývoj ekonomických ukazovateľov. 
Zodpovedá za hospodárne vynakladanie finančných prostriedkov knižnice. 
Zodpovedá za správnosť účtovania, účtovných závierok a výkazov o hospodárení. 
Zabezpečuje personálnu a mzdovú politiku vrátane vedenia personálnej agendy. 
Zabezpečuje správu a údržbu hnuteľného a nehnuteľného majetku knižnice. 
Organizuje a zabezpečuje obstarávanie prác, tovarov a služieb podľa platných právnych predpisov. 
Pripravuje podklady pre uzatváranie zmlúv so zmluvnými partnermi knižnice. 
 
Požadované vzdelanie 
Vysokoškolské vzdelanie druhého stupňa  
 
Zameranie, odbor: 
ekonomické 
 
Podmienky prijatia: 

• znalosť podvojného účtovníctva a rozpočtovníctva, miezd a personalistiky verejnej správy 
znalosť účtovnej a daňovej legislatívy 

• spoľahlivosť, presnosť a zodpovednosť 

• znalosť programu iSPIN a VEMA PAM výhodou 
vodičský preukaz výhodou 

• občianska a morálna bezúhonnosť 
 

Počítačové znalosti  
Microsoft Excel - pokročilý 
Microsoft Outlook – pokročilý 
 
Počet rokov praxe:  
1 alebo 2  (prax v účtovníctve verejnej správy výhodou) 
 
Pracovné miesto nie je vhodné pre absolventa. 
 
Miesto výkonu práce: Malokarpatská knižnica v Pezinku, Holubyho 5, 902 01 Pezinok 
 
Životopisy je možné zaslať na adresu knižnice alebo emailom na: daniela.tothova@kniznicapezinok.sk 
Ďalšie informácie na: tel.: +421915497681 
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